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特定廠商
請購

送貨
驗收

核銷

不特定廠商
請購

送貨
驗收

核銷
採購金額逾10萬

採購項目及廠商已明確

洽特定廠商報價

依第105條第1項第2款規
定辦理，廠商及貨源不確
定，申請單位預估所需物
資及經費，於簽奉准經費
額度內，以小額採購向不
同通路來源廠商分批購買
物資。

簽辦緊急採購
洽不特定廠商
採購小額物資

依第105條第1項第2款規
定辦理

簽辦緊急採購
（含請購單）

洽廠商報價/
請購單

廠商送貨
單位自行驗收

廠商送貨
申請單位查驗
/ 採購組驗收

辦理查驗/驗收 結案

結案

緊 急 採 購 程 序
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