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注意事項
使用者需登錄，並僅限校內填報

●汰換led燈具、清洗冷氣、剩食追蹤、樹木、草地新植、汰換路燈、減
塑作為、生物多樣性、中軸雨水回收使用量、太陽能發電量、用電量、用
水量、資源回收量、廚餘回收量、㇐般廢棄物回收量、綠建築標章、智慧
建築標章、重鋪柏油路、道路舖面整修、土方再利用、老舊建築修繕、筏
基出水口、ECOCO回收機、電力熱泵系統設置、綠覆率、汽/機車充電站
設置、U-Bike設置、老樹養護、衛生棉機設置、集哺乳室設置、性別友
善廁所設置、婦幼優先停車位、汰舊冷氣（營繕組）、校地、樓地板面積、
綠色採購、其他永續作為、其他循環經濟作為。
●「其他永續作為泛指尚未列入填報項目者皆屬本項填報，其中含廢棄財
物標售、成功湖相關、道路透水鋪面、節能補助、閒置財產移轉使用、再
生瀝清使用量、蓄水池清洗、清理水溝、避雷針檢修、節能宣傳、建築結
構補強及樹枝落葉回收量。

█填報項目

大部份項目由總務處相關人員填報，部分項目彙整各單位數據。
█填報對象

█填報目的

本系統所彙集資料供本校相關單位代表學校申請獎項或調查使用。

大部份由總務處填報，紫色項目請各單位一起協助收集數據。

●本系統依「身份別」設定使用介面，未來若有適合填報項目，將會新增
於個人權限所屬之使用介面中。

若有資料使用需求者，將可申請身份變更，經核准同意可查看全校所有填報
資料，逕行引用資料。申請表單公告於總務處處本部網頁首頁/表單下載處，
或洽50508吳小姐。

█成果資料使用需求申請



系統路徑：總務處首頁左上角

登錄畫面：使用成功入口帳密登錄

如何登錄



填報存檔

█每筆資料填畢有警語，需勾選送出始完成填報；送出後若需異動請
洽50508吳小姐。填報注意事項



路徑：每個填報項目標頭 點開

查看附件：點選查詢項目「附件」/查詢值選「是」

如何查詢



填報項目
適用單位：全校各單位

汰換led燈具

清洗冷氣

蓄水池清洗

樹木、草地新植

其他永續作為

/新增/填報項目【蓄水池清洗】

清理水溝

本說明書未含其他由總務處填報項目



汰換led燈具

填報項目

>依各欄位名稱填寫。
>【汰換日期】相近日期或填報當日亦可。
>【原瓦數】不知可填0
>【新瓦數】不知可填0
>【數量】若一座有四支，請填4；平板燈以片計。
>【廠牌】例如：菲利浦；不知可填”不知”
>【每年約開燈時數】可粗估，若不知怎麼估，可免填。



填報項目

>依各欄位名稱填寫。
>【清洗日期】相近日期或填報當日亦可。
>【設置地點】供單位查詢用，自己能辨識即可

清洗冷氣



填報項目

樹木、草地新植

●依欄位填報
●確切日期若不記得，接近即可
●喬木、灌木、草地可選填，沒有種植項目填０



填報項目

蓄水池清洗
【路徑】
其他永續作為／新增／填報項目／蓄水池清洗

●填報內容
【單位名稱】【日期】清洗蓄水池或其他清毒等簡單說明
●附件上傳
若有附件可上傳附件



填報項目

清理水溝

【路徑】
其他永續作為／新增／填報項目／清理水溝

【本項作係指請廠商來挖水溝或單位自己挖水溝】

●填報內容
【單位名稱】【日期】】【長度約幾公尺】

●附件上傳
若有照片請上傳附件



填報項目

其他永續作為
【若其他永續作為選項欄皆無適合填報項目,可逕行填報】

●填報內容
【單位名稱】【日期】】【作為內容】
例如：醫工系114年5月做了xxxxxxx

●附件上傳
若有照片請上傳附件



「剩食追蹤」是指針對在活動、餐飲供應、教學或日常運作中所產生的剩餘食物
（剩食）進行紀錄、統計或管理的行動。目標是：減少食物浪費、優化資源使用
並推動永續校園與循環經濟

校內活動剩食管理

例如：系所辦理活動、研討會、餐敘後統計未食用的便當、點心等數量
範例：4月校慶活動結束後，統計剩餘餐盒80份，後續協調食物銀行接收

餐飲供應與食堂管理

例如：學校合作廠商記錄每日剩食、實施配餐優化措施
範例：學生餐廳導入智慧點餐機制，預約取餐，一學期剩食量減少15%

推動減剩食措施

例如：推行「無肉日」、「自備餐盒折扣」、鼓勵師生減量取餐
範例：教職員餐廳提供半份餐選項，使用率逐月提高，減少食材浪費

課程或研究活動產出

例如：學生或教師課程設計關於剩食議題、進行問卷調查、田野紀錄
範例：通識課程學生進行校園便當剩食問卷調查，回收200份

倡議與教育推廣

例如：舉辦惜食講座、食物共享活動、相關宣傳品設計與發送
範例：生活輔導組於環保週辦理「惜食挑戰日」，共120人參加

什麼是「剩食追蹤」？

活動名稱：研究生迎新茶會剩食管理
單位：環工系學會
時間：2025年9月15日
說明：活動預訂便當80份，實際出席人數65人，活動結束

後將剩餘15份便當轉贈附近庇護中心。並設計便當
數量調查表供活動後檢討。

成果：避免即時廚餘產生，並推動食物再分配的概念。
佐證：附現場照片與問卷結果摘要。

範
例

AI教我們的事



行政院

關於 這件事

成功大學

永續發展

總務處

我在永續的路上遇見您


